SO GD&DT TINH NINHBINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT YEN MO B Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 40 /Qb-YMB Yén Mac, ngay 16 thang 9 ndm 2025

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché tao lap, quén 1y va siv dung hoc ba sb
Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG THPT YEN MO B

Cén cit Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ctia Bé trucng Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1 truong trung hoc co s6, truong trung hoc
phé théng va truong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Cdn cik Quyét dinh sé 131/0D-TT, g ngay 25/01/2022 cua Thu tuéng Chinh
phii phé duyét Dé én "Tang cuong vmg dung cong nghé théng tin va chuyén dai sé
trong gido duc va dao tgo giai doan 2022 - 2025, dinh hudéng dén ndm 2030";

Thuc hién cac van ban huong dén ciia Sé Gido duc va Dao tao Ninh Binh
Vé viéc trién khai hoc ba sé crj}) THPT;

Xét dé nghi ciia bo phdn chuyén mén va Té Céng nghé thdng tin nha truong.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy ché tao 14p, quan 1y va sir dung hoc ba sé tai truong
THPT Yén M6 B.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky.
Piéu 3. Ban Gidm hiéu, t6 truéng chuyén mén, gido vién chii nhiém, gido
vién b§ mon, nhén vién véan thu va cic bd phan c6 lién quan chiju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- S&¢ GD&DT tinh Ninh Binh;
- Nhu Piéu 3;

- Luu: VT.

HIEU TRUGNG







QUY CHE
Tao lip, quan Iy va sir dung Hoc ba s6
(Kém theo Quyét dinh s6 40 ngay 16 thing 9 nim 2025 ciia truong THPT Yén Mo B)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc tao lap, cdp nhét, phé duyét, quan ly va khai thac
hoc ba s6 ctia hoc sinh tai Trudng THPT Yén Mb B.

Doi tugng 4p dung bao gdm: Ban Giém hiéu, gido vién chd nhiém (GVCN),
gi4o vién bd mén (GVBM), nhan vién vin thu, va hoc sinh/phu huynh ¢6 lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Hoc ba s6: La hd so hoc tdp cuia hoc sinh dugc thé hién dudi dang dir liéu
dién tir, c6 gia tri phép Iy twong duong hoc ba gidy, dugc ky s bdi cac ¢4 nhan va
t6 chire ¢6 thim quyeén.

Chir ky s0: La mot dang chir ky dién t& duge tao ra béng sur bién di mot
théng diép dir liéu sir dung hé thdng mat ma khéng dbi ximg,

Picu 3. Nguyén tic thue hién

DPam bao tinh chinh xice, kip thdi va bio mét dir liéu.

Moi thay ddi trén hoc ba sé phai dé 1ai dau vét (audit log) va chi thyc hién
b&i ngudi c6 thdm quyén.

Tuan thi ding theo 19 trinh ciia 8¢ GD&DT tinh Ninh Binh v& chuyén déi

CHUONG II: QUY TRINH TAO LAP VA PHE DUYET

Diéu 4. Nhip dir liéu va danh gis

Gido vién by mén: Cap nhit diém kiém tra thuong xuyén, giita ky va cudi
ky 1én hé théng Quén ly trudng hoc (VnEdu/SMAS) dung thoi han quy dinh trong
ké hoach day hoc; chju trach nhiém v& tinh chinh xé4c cia didm sé va nhéan xét mon
hoc.

Gido vién chii nhi¢m: Tong hop két qua rén luyén, dénh gi hanh kidm va
nhan xét chung vao cudi mdi hoc ky va nim hoc; kiém tra tinh day du cua thong
tin ¢4 nhin hoc sinh (ho tén, ngay sinh, noi sinh...).

Piéu 5. Quy trinh ky s6 Quy trinh ky s6 duge thuc hién theo thir tu hinh
thap:

Bude 1: GVBM ky s6 x4c nhin diém mén hoc.

Budée 2: GVCN ky s6 x4c nhan két qua téng hop cia 16p.

Buée 3: Vin thu truong kiém tra tinh hep 1é ctia hd so.




Buwde 4: Hi¢u trudng (hodc Phé Hiéu trudng duge iy quyén) thuc hién ky
s6 phé duyét cudi cling va déng diu moc dién tir ca nha truong.

Diéu 6. Chinh sira dir liéu sau khi ky s

Sau khi Hiéu truéng di ky s6, moi yéu céu chinh sira phai duoc 14p thanh
van ban, néu r6 ly do va duogc Hoi dong su pham xem xét.

Viéc diéu chinh phai tudn thi quy trinh "mé khoéa" hé thdng theo quy dinh
cia nha cung cap dich vu va ghi nhat ky chinh stra.

CHUONG 11I: QUAN LY, LUU TRU' VA KHAI THAC

Piéu 7. Luu trir hoc ba s6

Hoc ba sé duge luu trir tap trung trén co s¢ dir lidu ctia nganh gido duc va
hé thong du phong ctia nha truong.

Nha truong thuc hién sao luu dinh ky it nht 02 1An/nim dé tranh mét mat
dir liéu do s cb k¥ thuat.

Dicu 8. Khai thac va sir dung

Hoc sinh va Phy huynh: Puoc cép tai khoan d tra ctru két qua hoc tap truc
tuyén

Chuyén truong: Khi hoc sinh chuyén trudng, van thu thuc hién chuyén hoc
ba sb trén hé thong truc lién thong dir liéu, khéng yéu cdu hoc sinh rit hd so gidy
néu don vi tiép nhan da trién khai hoc ba sb.

Tot nghiép: Hoc ba sb 1a cin cir phap 1y dé xét tét nghiép THPT va xét
tuyén Pai hoc, Cao ding.

CHUONG IV: TRACH NHIEM CUA CAC BEN

Pi¢u 9. Trach nhiém ciia Ban Gidm hiéu

Chi dao truc tiép cdng tac chuyén dbi sb.

Cép va quéan ly quyén truy cép cho cén bd, gido vién.

Chiju trach nhiém cudi ciing vé tinh phép 1y clia hoc ba s6 tai don vi.

Pidu 10. Trach nhi¢m ciia Gido vién va Nhan vién

Bao mat tai khoan cd nhan va mit ma chit ky sb. Tuyét déi khong giao tai
khoan cho ngudi khéc ky thay.

Hoan thanh viéc cip nhat dir liéu dung tién do diém danh cta nha trudng
(thudng 1a trude ngay 30/05 hang nim).

Diéu 11. Trich nhiém ciia b$ phan CNTT

HO trg k§ thuét, xir ly céc 16i phit sinh trong qua trinh vén hanh hé théng,

DPam bao ha tang mang va thiét bj hoat dong 6n dinh.



CHUONG V: PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 12. Khen thuéng va ky luat

Cé nhén thuc hién xuit sic quy ché s& dugc dua vao tidu chi danh gia thi
dua cudi nam.

C4 nhén vi pham (1am sai 1éch di¥ liéu, cham tré tién do, d& 16 tai khoan...)
s& bi xr ly ky luat theo quy dinh ctia Luét Vién chire.

Piéu 13. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién, néu c6
vudng mic, cdc to chuyén moén phan 4nh vé& Ban Giam hiéu d& xem xét, stra ddi.







